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Menetapkan

KESATU

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 3 Tahun 2017 tentang Pedoman
Pengelolaan Pelayanan Informasi dan Dokumentasi Kementerian Dalam
Negeri dan Pemerintahan Daerah;

Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahu

Informasi Publik;
Peraturan Bupati Lombok Tengah Nomor 35 Tahun 2017 tentang

pPedoman Pengelolaan dan Pelayanan informasi dan Dokumentasi (Berita
Daerah Kabupaten Lombok Tengah Tahun 2017 Nomor 24);

Peraturan Bupati Lombok Tengah Nomor 41 Tahun 2018 tentang
Pendelegasian sebagian kewengangan Bupati kepada Camat;

Peraturan Bupati Lombok Tengah Nomor 44 Tahun 2019 tentang
Penjabaran Anggaran pPendapatan dan Belanja Daerah Tahun Anggaran

2020;

n 2010 tentang Standar Layanan

MEMUTUSKAN :

: Menunjuk Pejabat Pengelola Layanan Informasi dan Dokumentasi Kecamatan
Batukliang Utara, dengan susunan sebagaimana tersebut dalam Lampiran

Keputusan ini.

KEDUA z

Pejabat Pengelola Layanan Informasi dan Dokumentasi Kecamatan Batukliang
Utara sebagaimana dimaksud Diktum KESATU Keputusan ini, terdiri dari

Pengarah, Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi Pembantu, Sekretariat,
Bidang Pengolahan Data dan Klasifikasi Informasi, Bidang Pelayanan Informasi

dan Dokumentasi, mempunyai tugas sebagai berikut :

a.

Pengarah, merupakan atasan langsung Pejabat Pengelola Informasi dan
Dokumentasi Pembantu Kecamatan Batukliang Utara yang memiliki tugas

memimpin, membina,

mengkoordinasikan, dan merencanakan serta

menetapkan jenis informasi, Standar Operasional Prosedur, Standar

pelayanan publik di Kecamatan Batukliang Utara.
b. Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi Pembantu, sebagai berikut :

1.

mengklasifikasikan informasi dan dokumentasi yang terdiri dari :

a) informasi yang wajib disediakan dan diumumkan secara berkala;
b) informasi yang wajib diumumkan secara serta merta;

c) informasi yang wajib tersedia setiap saat; dan

d) informasi yang dikecualikan.
mengkoordinasikan dan mengkonsolidasikan pengumpulan bahan

informasi dan dokumentasi di Kecamatan Batukliang Utara;

melaksanakan inventarisasi, penyimpanan, dan mengolah informasi dan

dokumentasi menjadi bahan informasi publik pada Kecamatan

Batukliang Utara;
menyediakan informasi dan dokumen yang berada dafam lingkup

penguasaan Kecamatan Batukliang Utara;
melayani permintaan informasi dan dokumentasi publik kepada

pemohon terhadap Informasi yang tidak dikecualikan;
melakukan pemutakhiran informasi dan dokumentasi yang berada
dalam lingkup penguasaan Kecamatan Batukliang Utara;
mengesahkan informasi dan dokumentasi yang

dipublikasikan.
mengarahkan Sekretariat, Bidang Pengolshan Data dan Klasifikasi

Informasi dan Bidang Pelayanan Informasi dan Dokumentasi dalam
melaksanakan pengelolaan dan pelayanan informasi publik Kecamatan

Batukliang Utara; dan

fayak untuk










